CARNAIBA

Goveino de um povo forte

PREFEITURA MUNICIPAL

LEI MUNICIPAL N2 902 / 2014

DISPOE SOBRE A CRIAGAO DA
SECRETARIA DE ASSUNTOS JURIDICOS
DO MUNICIPIO DE CARNAIBA E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

O Prefeito Constitucional do Municipio de Carnaiba, Estado de Pernambuco no uso
de suas atribuicdes , faz saber que o Plenario aprovou em sessdo ordindria, e, eu sanciono a
seguinte Lei:

Torna sem efeito as alineas “a”, “c” e “d” (NIVEL DE ASSESSORAMENTO), inciso lI
(Gabinete do Prefeito) do art. 82 da lei Municipal n® 833/2012.

TITULO |
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSUNTOS JURIDICOS

Art. 12. A Secretaria de Assuntos Juridicos, 6rgdo superior, subordinado diretamente ao
Prefeito constitui o nucleo central do sistema de assessoramento e orientacdo juridico-
normativa do Municipio de Carnaiba, devendo exercer as atribuicdes de consultoria e
assessoria juridica dos érgdos e entidades da Administracao Direta e Indireta e promover a
cidadania, apoiando o exercicio de direitos individuais e coletivos, prestando assisténcia
judicidria aos municipes, defendendo os consumidores e os direitos humanos.

Art. 2°. A Secretaria de Assuntos Juridicos tem por finalidade propiciar a eficiéncia,
efetividade e legalidade da gestdo municipal, competindo-lhe as seguintes atribuicoes:

| - orientar e expedir atos juridico-normativos, de observancia obrigatdria por todas as
demais secretarias, 6rgdos e entidades da Administracdo Direta e Indireta do Municipio;
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Il - assessorar o Prefeito na elaboracdo de projetos de lei e decretos e assessorar 0S
secretarios municipais na elaboragao de instrucdes normativas;

Il - exercer, através de seus Orgaos especificos, as atribuigdes de consultoria e assessoria
juridica dos orgdos e entidades da Administragdo Direta e Indireta, bem como a
representagdo legal do Municipio, judicial e extrajudicialmente;

IV - exercer o controle preventivo da legalidade dos atos e negocios que, direta ou
indiretamente, envolvam o interesse da Fazenda Publica municipal;

V - zelar pelo controle da legalidade dos atos da administracao publica;

VI - orientar e auxiliar nos procedimentos licitatorios, dispensas e inexigibilidades, no
ambito da administragdo direta e indireta;

VIl - opinar em processos pertinentes a direitos, vantagens e deveres de servidores da
Administracdo Direta e, quando couber, da administragéo indireta, inclusive em processos
disciplinares;

VIIl - promover a cidadania, apoiando o exercicio de direitos individuais e coletivos,
prestando assisténcia judicidria aos municipes e defendendo os consumidores e os direitos
humanos em interagdo com as demais secretarias;

IX - sugerir medidas de carater juridico reclamadas pelo interesse publico e apresentar as
informacBes a serem prestadas ao Poder Judicidrio quando impugnado ato ou omissdo de
autoridade municipal;

X - formalizar, registrar e arquivar os contratos e convénios do Poder Publico Municipal;

X| - controlar e efetivar, em conjunto com a Secretaria de Finangas, os pagamentos dos
débitos judiciais do Municipio;

XII - exercer outras atividades correlatas com as suas atribuicoes.
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Pardgrafo Unico. O Secretario de Assuntos Juridicos orientara e fiscalizarg,
permanentemente e ordinariamente, os atos de todos os 6rgdos vinculados a Secretaria de
Assuntos Juridicos.

Art. 32. Sdo érgdos subordinados e vinculados a Secretaria de Assuntos Juridicos:

| - Procuradoria Geral do Municipio;

Il - Assisténcia Judiciaria Publica Municipal;

Il - Assessoria Técnica Judiciaria.

Art. 42, A Secretaria Municipal de Assuntos Juridicos compete:

| - representar o Municipio de Carnaiba, através de seu Secretario, Procuradores,
Assistentes e/ou Assessores, judicial e extrajudicialmente, nas causas em que este for

interessado na condi¢io de autor, réu, assistente, opoente ou interveniente;

Il - exercer as funcdes de consultoria juridica e assessoramento do Poder Executivo e da
Administracdo em geral;

Il - promover exclusivamente a cobranca judicial e auxiliar a Pasta competente na cobranga
extrajudicial da divida ativa do Municipio;

IV - responder pela regularidade juridica de todas as questdes administrativas que
envolvam a Administracdo Direta do Municipio de Carnaiba, submetidas a sua apreciagao;

V - propor ao Prefeito medidas de carater juridico que visem a proteger o patriménio do
Municipio;

VI - opinar previamente sobre a forma de cumprimento de decisdes judiciais e pedidos de
extensio de julgados relacionados com a administracao municipal;

VIl - apurar a procedéncia das denuncias contra érgdos da administragdo publica municipal
e contra servidores municipais e recomendar a instauragdo das medidas legais cabiveis;
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VIII - elaborar e minutar os projetos de leis, decretos, portarias, contratos e outros atos
normativos municipais;

IX - propor ao Prefeito, aos Secretarios do Municipio e as autoridades de idéntico nivel
hierarquico as medidas que julgar necessarias a uniformizacdo da legislacio e da

jurisprudéncia administrativa na Administracdo Direta;

X - zelar pela legalidade dos atos da Administragdo Publica Direta propondo, quando for o
caso, a anulagao dos mesmos, ou, quando necessério, as a¢des judiciais cabiveis;

XI - fazer cumprir as posturas municipais, pertinentes a legislagdo municipal de edifica¢des,
de zoneamento e as relativas ao desenvolvimento de atividades;

Xll - executar outras tarefas correlatas, a critério do Prefeito.

CAPITULO |
DO SECRETARIO MUNICIPAL DE ASSUNTOS JURIDICOS

Art. 52. S30 atribuicdes do Secretdrio Municipal de Assuntos Juridicos:

| - assistir ao Prefeito e aos demais Secretarios Municipais nos assuntos de competéncia da
Secretaria Municipal de Assuntos Juridicos, exercendo a orientacdo, coordenacdo e
supervisdo dos departamentos, érgdos e entidades jurisdicionadas da Administracio Direta;

Il - expedir instrugdes para a execugao das leis, decretos e demais regulamentos, no dmbito
de atuacgdo da Secretaria Municipal de Assuntos Juridicos;

11l - avocar o exame e a solugdo de qualquer assunto juridico da Administracdo Direta;

IV - aprovar pronunciamentos e informagdes prestados sobre assuntos juridicos submetidos
a exame da Secretaria Municipal de Assuntos Juridicos;
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V - dar posse e exercicio a titulares de cargos de natureza especial e em comissdo que lhe
sdo subordinados;

VI - constituir comissdes e grupos de trabalho; propor a nomeagdo ou a exoneracido de
ocupantes de cargos de natureza especial e em comissdo, no ambito da Secretaria
Municipal de Assuntos Juridicos;

VII - adotar medidas pertinentes a realizagdo de concursos publicos, mediante solicitacio
das unidades administrativas da Secretaria Municipal de Assuntos Juridicos, na drea de sua
competéncia;

VIII - recomendar a instauracdo de sindicancias e de processos administrativos disciplinares;

IX - aprovar, no ambito da Secretaria, programa de trabalho, observadas as diretrizes
constantes do Plano de Governo do Municipio de Carnaiba;

X - promover agbes de articulagdo interna e externa, visando a implementacdo de
programas, projetos e atividades inerentes a Secretaria Municipal de Assuntos Juridicos;

Xl - promover a administragdo geral da Secretaria, em estrita observancia das disposic8es
legais; exercer a lideranga politica e institucional da pasta, promovendo contatos e relacdes
com autoridades e organizacdes dos diferentes niveis governamentais;

Xl - promover o controle e a fiscalizagdo dos érgdos subordinados a Secretaria Municipal de
Assuntos Juridicos ou delegar tal competéncia;

Xl - apreciar, em grau de recurso, quaisquer decisdes no ambito da Secretaria Municipal
de Assuntos Juridicos e das unidades administrativas que comp&em a Administracdo Direta;

XIV - emitir parecer final, de carater conclusivo, sobre os assuntos submetidos a sua
decisdo;

XV - expedir portarias sobre a organizacdo interna da Secretaria Municipal de Assuntos
Juridicos e sobre a aplicacdo de leis, decretos, e outras disposicGes que se fizerem
pertinentes;
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XVI - aprovar despesas e dispéndios da Pasta;

XVII - articular-se com entidades e érgdos publicos ou privados para a consecugdo dos
objetivos da Secretaria Municipal de Assuntos Juridicos;

XVIIl - responsabilizar-se pela atualizagdo permanente do Sistema de Informacdes
Gerenciais com os dados referentes aos programas do Plano Plurianual - PPA, visando ao
acompanhamento, monitoramento e avaliagdo das agdes governamentais;

XIX - participar da elaboragdo dos programas integrantes do Plano Plurianual - PPA da
Secretaria Municipal de Assuntos Juridicos, em estreita integragdo com os seus
subordinados;

XX - exercer o poder disciplinar em sua esfera de competéncia;

XXl - exercer as atribuicdes que lhe forem expressamente delegadas, admitida a
subdelegacdo a autoridade diretamente subordinada;

XXIl - autuar procedimentos administrativos e proceder ao encaminhamento interno e
externo;

XXIIl - coordenar as atividades de compras a serem efetuadas na Secretaria, bem como
supervisionar os servicos de recebimento, registro, numeragao e expedicdao de documentos,
processos e demais expedientes relacionados a suprimentos;

XXIV - coordenar a elaboracdo dos convénios, protocolos de intengdes, acordos e outros
instrumentos;

XXV - proceder aos registros e controle dos créditos orcamentarios e adicionais, bem como
da programagéo e execugdo orgamentaria e financeira das despesas da Secretaria;

XXVI - representar a Secretaria interna e externamente;

XXVII - decidir em ultima instancia os feitos administrativos e judiciais de alta complexidade
ou a ele remetidos ou, ainda, por ele avocados;
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XXVIII - supervisionar as atividades tipicas dos Procuradores, Assistentes e Assessores;

XXIX - receber intimagdes, citagbes, notificagbes e outros em nome do Municipio de
Carnaiba, hem como delegar tal poder ao Procurador Geral;

XXX - exercer outras atribuicdes que lhe forem conferidas ou delegadas pelo Prefeito.

CAPITULO I
DA PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO

Art. 62. A Procuradoria Geral do Municipio de Carnaiba, como oérgdo vinculado e
subordinado a Secretaria de Assuntos Juridicos, tem como atribuigdes:

| - representar judicial e extrajudicialmente o Municipio de Carnaiba;

Il - promover a cobranga judicial da divida ativa do Municipio e auxiliar a Pasta Competente
na cobranga extrajudicial;

Ill - promover medidas de natureza juridica, objetivando proteger o patriménio dos érgéos
e entidades da Administragdo Publica Municipal;

IV - representar o Prefeito e os Secretarios Municipais sobre providéncias de ordem juridica
no interesse da Administragdo Publica Municipal;

V - realizar estudos e pesquisas sobre matérias juridicas, promovendo a sua divulgacao;

VI - desempenhar atribuigdes de natureza juridica que lhe forem delegadas pelo Secretario
de Assuntos Juridicos, relacionadas aos orgdos da Administragdo Publica Direta, bem como
atuar conjuntamente ao Secretario Municipal de Assuntos Juridicos, assessorando-o nas
matérias de sua competéncia.

RUA PRESIDENTE KENNEDY, N2 283 — CENTRO — CARNAIBA/PE — CEP 56820-000
CNPJ N2 11.367.414/0001-70

FONE: 87 —3854.1156; 3854.1101 — FAX: 87 —3854.1286



Ny

ey

CARNATBA

Governo de um povo forte

PREFEITURA MUNICIPAL

Art. 72. A Procuradoria Geral do Municipio de Carnaiba sera dirigida pelo Procurador Geral
do Municipio, cargo de livre nomeagdo e exoneracgédo pelo Chefe do Poder Executivo.

Paragrafo Unico. Compete ao Procurador Geral do Municipio:
I - chefiar e dirigir as atividades da Procuradoria Geral do Municipio;
Il - exercer todas as atribuicGes previstas no artigo anterior;

lll - receber citagdes e notificagdes iniciais nas agdes propostas contra o Municipio, bem
como os mandados de intimacdo;

IV - confessar, transigir, desistir e firmar compromissos nas acgGes judiciais em que o
Municipio seja parte.

Art. 82. S3o principios institucionais da Procuradoria Geral do Municipio a unidade e a
indivisibilidade.

Paragrafo Unico. Os Procuradores do Municipio serdo distribuidos, nos 6rgdos da Secretaria
de Assuntos Juridicos e na Procuradoria Geral do Municipio, bem como, em quaisquer
Orgdos ou Secretarias deste Municipio, que necessitem de assessoria, quando designado
pelo Secretdrio de Assuntos Juridicos.

CAPITULO Il
DA ASSISTENCIA JUDICIARIA PUBLICA MUNICIPAL

Art. 92, A Assisténcia Judiciaria, como o¢rgdo vinculado e subordinado a Secretaria de
Assuntos Juridicos, tem como atribuigdes:

| - exercer e executar as atividades de representacdo judicial, podendo ocorrer por
intermédio de Procuradores Municipais designados para este fim, nas areas civel e criminal,
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de pessoas reconhecidamente pobres, do Municipio de Carnaiba, de forma a salvaguardar
0s seus interesses;

Il - propor sempre que necessario agbes judiciais do interesse daqueles que venham
procurar a protecdo de seus direitos;

lll - preparar, acompanhar e controlar o andamento das ag¢des judiciais do interesse
daqueles que venham a procurar os seus servigos;

IV - solicitar informagGes aos mais diversos orgdos e requerer documentos necessarios para
impetrar agdes ou defender o interesse daqueles que venham a necessitar de seus servigos;

V - indicar medidas judiciais para salvaguardar o interesse daqueles reconhecidamente
pobres que venham procurar amparo jurisdicional;

VI - manter o cronograma de audiéncias em processos judiciais em que estiver atuando em
defesa dos necessitados;

VIl - manter sempre informado o Secretario de Assuntos Juridicos do Municipio sobre o
andamento dos casos existentes, quais as providéncias tomadas, através de relatorios
mensais, que ap6s devidamente analisados, serdo levados ao conhecimento do senhor
Prefeito;

VIII - atuard nas varas judiciais da comarca de Carnaiba ou nos tribunais superiores, quando
se tratar de matéria em grau de recurso;

IX - dar conhecimento aos demais 6rgdos da Secretaria Municipal de Assuntos Juridicos dos
atos ou fatos de que tenha conhecimento e que digam respeito direta ou indiretamente aos
interesses do Municipio;

CAPITULO IV
DA ASSESSORIA TECNICA JUDICIARIA
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Art. 10. Compete a Assessoria Técnica judicidria:

I - promover e gerenciar os contatos do Secretdrio e de outros dirigentes da Secretaria
Municipal de Assuntos Juridicos;

Il - gerenciar o sistema de comunicagdo formal, correio, protocolo, correspondéncia
eletronica, fax e a distribui¢do e arquivamento geral de documentos internos e externos;

lll - preparar correspondéncias, tabelas, comunicados e outros documentos, bem como
providenciar a reprodugdo e circulagdo dos mesmos;

IV - organizar e manter registros da agenda dos dirigentes da Secretaria Municipal de
Assuntos luridicos, dispondo horarios de reunides, avisando as pessoas participantes,
previamente, sobre datas e horérios;

V - atender ao publico interno e externo, identificando os visitantes e os assuntos a serem
tratados, para o encaminhamento aos respectivos setores da Secretaria Municipal de
Assuntos Juridicos;

VI - diligenciar reservas de passagens aéreas e hotéis, reserva de automovel, adiantamentos
de numerario e outras providéncias necessarias para viagens;

VIl - abrir malotes internos e externos, verificando os destinatarios e providenciando a
entrega das correspondéncias aos respectivos destinatarios em tempo habil;

VIII - organizar e manter o arquivo de documentos e processos da Secretaria Municipal de
Assuntos Juridicos, zelando pela guarda e conservacdo de documentos e facilitagdo de
consultas;

IX - desempenhar outras atividades correlatas determinadas pelo Secretdrio Municipal de
Assuntos Juridicos;

X - providenciar as ordens de servigos e de compras necessarias determinadas pelo Chefe
do Gabinete.
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DISPOSICOES FINAIS

Art. 11. Revogam-se as alineas “a”, “¢c” e “d” (NIVEL DE ASSESSORAMENTO), inciso |l
(Gabinete do Prefeito) do art. 82 da lei Municipal n2 833/2012.

Art. 12. O Poder Executivo fica autorizado a editar normas para a regulamentacgdo desta Lei.

Art.13. Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se todas as
disposicBes em contrario.

Registre-se publique e cumpra-se

Gabinete do Prefeito em 15 de abril de 2014.

JOSE MARIO CASSIANO BEZERRA

PREFEITO
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